Procedura wydawania duplikatow legitymacji szkolnej, karty rowerowej, karty
motorowerowej i duplikatow swiadectwa szkolnego
oraz pobierania optat za te czynnosci
w Szkole Podstawowej im. Ireny Sendlerowej w Wielkiej tace

Podstawa prawna:

- Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 27 sierpnia 2019 r. w sprawie Swiadectw, dyplomow
panstwowych i innych drukéw szkolnych (Dz.U. 2019 poz. 1700)
- Ustawa z dnia 16 listopada 2006 roku o optacie skarbowej (Dz. U. z 2006 r. Nr 225 poz. 1635)

I. Zasady wydawania duplikatow legitymacji szkolne;.

=

. W przypadku utraty oryginatu legitymacji szkolnej rodzice ucznia mogg wystgpi¢ do dyrektora
szkoty z pisemnym wnioskiem o wydanie duplikatu legitymacji szkolnej zgodnie z zafacznikiem
nr 1 do procedury — do pobrania w sekretariacie szkoty.

2. Do wniosku nalezy dotgczyé¢ podpisane aktualne zdjecie legitymacyjne (nazwisko i imie, oraz
optate skarbowa.

3. Za wydanie duplikatu legitymacji szkolnej pobiera sie optate w wysokosci rownej kwocie optaty

skarbowej od poswiadczenia wtasnorecznosci podpisu tj. 9,00 zt. (wptata w sekretariacie szkoty).

4. Termin wykonania duplikatu legitymacji do 7 dni.

Il. Zasady wydawania duplikatow karty rowerowej lub motorowerowej.

1. W przypadku utraty oryginatu karty rowerowej lub motorowerowej rodzice ucznia mogg wystgpic
do dyrektora szkoty z pisemnym wnioskiem (zatacznik nr 1) o wydanie duplikatu karty rowerowej

lub motorowerowej z podaniem przyczyny ubiegania sie o duplikat.
2. Do wniosku nalezy dotgczy¢ podpisane aktualne zdjecie (nazwisko i imie, data urodzenia).
3. Za wydanie duplikatu karty rowerowej/motorowerowej nie pobiera sie opfaty.

4. Termin wykonania duplikatu do 7 dni.



lll. Zasady wydawania duplikatow swiadectw szkolnych.

1. W przypadku utraty oryginatu $wiadectwa rodzice ucznia lub petnoletni absolwent moze wystgpic
do dyrektora szkoty z pisemnym wnioskiem o wydanie duplikatu sSwiadectwa - zgodnie
z zatacznikiem nr 2 do procedury — do pobrania w sekretariacie szkoty lub ze strony internetowe;j.

2. Do wniosku nalezy dotgczy¢ dowdd optaty skarbowe;j.

3. Za wydanie duplikatu swiadectwa szkolnego pobiera sie optate w wysokosci rownej kwocie optaty
skarbowej od legalizacji dokumentu tj. 26,00 zt.

4. Optate nalezy wnies¢ na Konto szkoty Nr 34 9496 0008 0000 1720 2000 0096

5. Termin wykonania duplikatu swiadectwa do 14 dni.

IV. Sposob zatatwienia.

1. Duplikat wystawia sie na druku obowigzujgcym w okresie wystawienia oryginatu lub na formularzu

zgodnym z trescig oryginalnego dokumentu.

2 Duplikat zawiera:
- na pierwszej stronie u géry wyraz ,,Duplikat”,
- dane zgodnie z dokumentacjg pedagogiczng,
- nazwiska i imiona osdb, ktére oryginat podpisaty lub stwierdzenie ich nieczytelnosci,
- date wystawienia duplikatu,
- podpis dyrektora szkoty,

- piecze¢ urzedowa.

3. Jezeli ztozony wniosek nie zawiera informacji niezbednych do odszukania dokumentacji
przebiegu nauczania, wnioskodawca zostaje zobowigzany do uzupetnienia wniosku telefonicznie

lub pisemnie.

4. Jezeli mimo wezwania wniosek nie zawiera niezbednych informacji albo szkota nie posiada

stosownej dokumentacji, odmawia sie pisemnie wydania duplikatu.



Jezeli Szkota nie posiada dokumentacji przebiegu nauczania albo nie jest ona wystarczajgca do
wystawienia duplikatu, wydaje sie zaswiadczenie stwierdzajgce, ze wystawienie duplikatu nie jest
mozliwe. W tym przypadku odtworzenie oryginatu swiadectwa moze nastgpi¢ na podstawie

odrebnych przepiséw, w drodze postepowania sgdowego.

Duplikat moze zosta¢ odebrany osobiscie przez osobe zainteresowang lub przez inne osoby
posiadajgce pisemne upowaznienie po potwierdzeniu odbioru dokumentu wtasnorecznym

podpisem lub wysytany jest pod wskazany we wniosku adres.

Duplikat ma moc oryginatu i moze by¢ wystawiony ponownie.



Zalacznik Nr 2

Wielka taka, dnia ....cccccocvvveviiiiiieecinens
(nazwisko i imie)
(ulica, nr domu i mieszkania)
(nr kodu — miejscowos¢)
Tel
Dyrektor
Szkoty Podstawowej
w Wielkiej tace
Prosze o wydanie duplikatu swiadectwa szkolnego promocyjnego / ukonczenia szkoty*
A Lo E =T <{o I o] 7 =T 2 RPN
(nazwa szkoty)
Wi roku
W/w $wiadectwo zostato WYSTAWIONE AIa .........ccveiiiiiiiiiic e
(nazwisko 1 imig)
urodzon........ ANIA e FOKU W i
Do szkoty uczeszcezat (a) w latach od ......cooovviveiiiiiiiiiiene, GO i
Oswiadczam, ze oryginal §wiadectwa ulegl ..........c.cccooiiiiiiii

Jednocze$nie przyjmuje do wiadomosci, ze z chwilg otrzymania duplikatu traci wazno$¢ oryginat

dokumentu.

(czytelny podpis wnioskodawcy)

*niepotrzebne skresli¢

UWAGA
Na podstawie Rozporzadzenia MEN z dnia 27 sierpnia 2019 r (Dz. U. 2019 r poz. 1700) w oparciu o Ustawe z dnia 16 listopada 2006 .

o optacie skarbowej (Dz. U. nr 225 poz. 1635 z p6zn. zm.) za wydanie duplikatu §wiadectwa szkolnego pobiera si¢ oplate

w wysokoSci rownej kwocie oplaty skarbowej od legalizacji dokumentu tj. 26 z}. Optate wnosi si¢ na rachunek bankowy Szkoty
Podstawowej im. Ireny Sendlerowej w Wielkiej Lace o numerze 34 9496 0008 0000 1720 2000 0096, z dopiskiem w tytule: ,,optata za
duplikat $wiadectwa szkolnego dla ........ (imig¢ i nazwisko ucznia). Do wniosku o wydanie duplikatu nalezy dotaczy¢ potwierdzenie

dokonania przelewu bankowego.



